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1. Interface et fonctionnalités de base d'un navigateur

Qu’est ce qu’un navigateur ?

Un navigateur Web est un logiciel congu pour consulter le World Wide Web. Le
«navigateur» est donc 'outil de l'internaute, lui permettant de surfer entre les pages web de
ses sites préférés. Il s'agit d'un logiciel possédant une interface graphique composée de
boutons de navigation, d'une barre d'adresse, d'une barre d'état (généralement en bas de
fenétre) et dont la majeure partie de la surface sert a afficher les pages web. (figure 1)

La majeure partie de l'interface sert a afficher la page web. Des ascenseurs (glissicéres), aussi
appelés barres de défilement (ou scrollbar en anglais), situés a droite et en bas de la zone
d'affichage de la page web permettent de faire défiler son contenu lorsque celui-ci a une taille
plus importante que la zone d'affichage. Le titre de la page web, lorsque celui-ci a été
renseigné par le concepteur de la page web est affiché dans la barre de titre, en haut de la
fenétre de navigation.

Lorsque le curseur de la souris passe sur un lien hypertexte, celui-ci se transforme
généralement en icone en forme de main afin d'indiquer qu'il est cliquable. L'adresse de
destination de ce lien est alors indiquée dans la barre d'état. Il peut ainsi étre utile de prendre
I'habitude de surveiller la barre d'état avant de cliquer sur les liens afin de savoir ou le
webmaster du site souhaite nous emmener.

Les fléeches de navigation permettent de naviguer dans I'historique des différents liens visités.
Le bouton de rechargement permet de rafraichir l'affichage de la page web en cours et le
bouton d'arrét de chargement permet d'interrompre le téléchargement en cours de la page.

(voir figure 2)

Enfin le bouton en forme de maison permet de se rendre a la page de démarrage, c'est-a-dire
la page chargée a 'ouverture du navigateur.
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Figure 1 : Interface d'un navigateur Web
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Figure|2 : détail de la structure
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Il est conseillé de modifier la page de démarrage de son navigateur afin qu'elle corresponde au
site que 1'on visite le plus réguliérement ou qui comporte des informations que I'on souhaite
voir lors de la premiére connexion. (figure 3)
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b. Qu’est ce que le Web ?

On appelle «Web» (nom anglais signifiant «toile»), contraction de «World Wide Web» (d'ou
I'acronyme www), une des possibilités offertes par le réseau Internet de naviguer entre des
documents reliés par des liens hypertextes.

Le principe du web repose sur l'utilisation d'hyperliens pour naviguer entre des documents
(appelés «pages weby») grace a un logiciel appelé navigateur (parfois €galement appelé

fureteur ou butineur ou en anglais browser).
i. Comment naviguer sur Internet ?
Il existe grossierement trois facons de naviguer :
> Vous connaissez l'adresse du site que vous souhaitez visiter : il suffit alors de taper

l'adresse dans la barre d'adresse du navigateur et de valider en appuyant sur la touche Entrée
ou bien en cliquant sur le bouton de validation du navigateur (fig.4)

‘ E" c 7 i http:/fwww.ifadem.org/

Figure 4 : naviguer en tapant I'URL du site dans la barre d'adresse
> Vous recherchez une information sans connaitre a priori de site susceptible de vous la
fournir : il est alors nécessaire d'utiliser un moteur de recherche permettant de trouver les
informations recherchées a l'aide de mots-clés. Il existe plusieurs moteurs de recherche, la
plus connue est Google (fig.5) accessible a I’adresse : http://www.google.fr
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Figure 5 : naviguer en tapant un ou plusieurs mots-clés sur un moteur de recherche

> Vous souhaitez naviguer sur Internet sans but précis : il suffit dans ce cas de partir
d'une page Internet et de suivre les liens au fur et a8 mesure de la navigation.

ii. Les favoris ou marque-pages
Lors de la navigation sur le Web, il est courant de « tomber » sur un site internet ou une page
intéressante et de vouloir noter son adresse pour pouvoir y revenir ultérieurement. C'est a cela
que servent les favoris, parfois également appelés marque-pages (traduction littérale du mot
anglais bookmark) ou encore signets.
Enregistrer un favori
Lorsqu’une une page vous intéresse en cours de recherche, enregistrez-la pour la retrouver

plus facilement, plus tard.

Marque-page

\

‘@E c 7oy ; http:/fwww. fadem.org/

Figure & : Créer un marque-page via la barre des menus

Sous Mozilla Firefox : Cliquez sur le menu marque-pages de la barre d’adresse, puis sur
I’option Marquer cette page (fig.6) ou Cliquez avec le bouton droit de la souris sur une page.
Dans le menu contextuel qui va s’ouvrir, choisissez I’option Marquer cette page;

Cliquer sur un lien de la page avec le bouton droit de la souris. L’adresse du lien seul est
mémorisée, et il n’est méme pas nécessaire de visiter la page.

creatlve Les contenus pédagogiques de ce Livret 3i sont placés sous licence Creative Commons de
@ niveau 5 : paternité, pas d'utilisation commerciale, partage des conditions initiales a I'identique. 6
mOI'IS http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/



http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/

Initiative francophone

Initiation a I'informatique et a ’internet

g - e [ M.npuwmrp.g.

Fabonner & cetbe page.

£ Luph.s.-jrn W Débuter avec Firedy W’_’A Org page
[ &= IFADEM ™ Initiative francophone po Crganiser les ma . CtrbeMaj=B

B Bame penonnelie [

B Margukt rétemment "

It Lak e gk
— B Etiguettes rbenbes L
m Dikenir des modules complémentsines

B. Evénements: Thot Cursus

A Tandl - Le trarmfert des apprenbasiges

B ketpefwwenechabrglin fuilias]login phpTdien.

£, B2 EcoleFramine
Coplotée  par  TONGAN | ppeonuRORs PEDWGOGIGUES DELTALD
iamabionale e =
Francophonse [OLF) et 1A = modem_sagem fass 800 - Decumentation Ub..
unierstare de fa Franco REL [
[AUF] Pesbatee Sancc
pour la fermation d distan Medacine ’
madtres (IFADEM) s& donn W LWIE - ActuaSibtés ; Relsd ; de bonnes nowvelle..
objectd principal l'amiio TR
dos compéences
ensalgnants du prlmalr; & [FADEM - Indtigtive francophane pour L fom.

in Anranine da Fonesinsnand

Flgu'e T teréder el organiser des margue-pages

Modifier un favori

Pour organiser les adresses en rubriques, il faut choisir ’option organiser les marque-pages
dans le menu Marque-pages, la fenétre Marque-pages s’affiche. Vous pouvez modifier ou
déplacer les adresses. (fig.7)

Renommer un favori

Le marque-page est enregistré sous le nom de la page html. Il vous est possible de le
renommer et de fagon courte et plus explicite.

Supprimer un favori
Pour supprimer un marque-page, il faut le sélectionner puis appuyer sur la touche Supprimer.
Organiser les favoris
Lorsque le nombre de marque-pages devient trop important, il peut étre difficile de s'y
retrouver. Ainsi les navigateurs proposent habituellement des outils permettant de gérer les

marque-pages en les classant dans des dossiers.

Créez des dossiers et des sous-dossiers par thémes, types de site, types de documents. (fig.8)
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Figure 8 : Organiser ses marque-pages

hitpelamaderdesentagnanis.com/sdephplechens l‘l.:h:r&r‘d‘%.—

iii. La navigation par onglets

La navigation par onglets (fig.9) permet d'ouvrir différentes pages au sein d'une méme
fenétre, chacune étant accessible par son propre onglet. Il est ainsi possible d'ouvrir des liens
dans des onglets, afin qu'ils se chargent pendant que vous continuez a lire la page courante.

Pour ouvrir un nouvel onglet, appuyez sur Ctrl Cmd+ T, sélectionnez Fichier > Nouvel onglet
ou double-cliquez sur un espace vide de la barre d'onglets. Pour charger un lien dans un
nouvel onglet, vous pouvez effectuer 1'une de ces actions :

* Cliquez avec le bouton central de la souris sur le lien. (Si vous avez une souris avec
roulette de défilement, cliquez a I'aide de la roulette comme s'il s'agissait d'un bouton.)

* QGlissez et déposez le lien sur un espace vide de la barre d'onglets. (Si seule une page
Web est ouverte, la barre d'onglets peut étre masquée.

* Glisser et déposer le lien sur un onglet ouvert ouvrira le lien dans cet onglet.

* Cliquez sur le lien avec le bouton droit de la souris Appuyez sur Ctrl et cliquez sur le
lien et choisissez Ouvrir le lien dans un nouvel onglet dans le menu contextuel.

Pour ouvrir une URL dans un nouvel onglet a partir de la barre d'adresse, saisissez 'URL et
appuyez sur les touches Alt Opt+ Entrée Retour.
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2. Les sites Web : définitions et classification

Ce que vous allez apprendre dans ce tutoriel Thémes abordés dans ce tutoriel
1. Savoir définir un site Web e Qu’est ce qu'un site Web ?
2. Savoir distinguer les principaux types de * (lassification des sites Web
sites Web e Comment fonctionne un site Web
3. Connaitre le principe de fonctionnement statique ?
des s1.tes Web _ _ * Comment fonctionne un site Web
4. Savoir comparer un site Web statique et dynamique ?
un site Web dynamique * Comparaison site Web statique —

site Web dynamique
Comment utiliser ce tutoriel ?
L'apprentissage doit se faire en salle informatique avec des ordinateurs connectés a Internet.
Lire chaque théeme abordé dans ce tutoriel et essayer de découvrir par la pratique, la structure
des sites Web, les types de fichiers qu’on peut trouver dans un site Web, les notions et
concepts liés aux sites Web, les ressemblances et différences entre sites Web statiques et sites
Web dynamiques.

¢. Qu'est-ce qu'un site web ?

Un site web (aussi appelé site internet ou page perso dans le cas d'un site internet a but per-
sonnel) est un ensemble de fichiers HTML stockés sur un ordinateur connecté en permanence
a internet et hébergeant les pages web (serveur web).

Un site web est habituellement architecturé autour d'une page centrale, appelée «page d'ac-
cueil» et proposant des liens vers un ensemble d'autres pages hébergées sur le méme serveur,
et parfois des liens dits «externesy, c'est-a-dire de pages hébergées par un autre serveur.

Au-dela des liens reliant des documents formatés, le web prend tout son sens avec le proto-
cole HTTP permettant de lier des documents hébergés par des ordinateurs distants (appelés
serveurs web, par opposition au client que représente le navigateur). Sur Internet les docu-
ments sont ainsi repérés par une adresse unique, appelée URL, permettant de localiser une
ressource sur n'importe quel serveur du réseau internet.

Une URL se présente sous la forme suivante : http://www.ifadem.org/rubrique8.html

BB C < & (=] mpwwisemony

Figure 1 : présentation d'une URL
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Etudions plus en détail cette adresse :

l. http:// indique que nous souhaitons naviguer sur le web au moyen du protocole HTTP,
le protocole utilisé par défaut pour naviguer entre les pages web. Il existe d'autres protocoles,
correspondant a d'autres usages de I'Internet.

2. www.ifadem.org correspond a l'adresse du serveur qui héberge les pages web du site
de IFADEM. Par convention les serveurs web posseédent un nom commengant par www, afin
de bien symboliser qu'il s'agit de serveurs dédiés a 1'usage du web et surtout dans un souci de
cohérence afin de permettre la mémorisation de 'adresse. La seconde partie de cette adresse
(ifadem.org) est appelée nom de domaine.

3. /rubrique8.html est le nom du fichier répertoriant les ressources proposées dans le
site Web de IFADEM.

d. Classification des sites Web

On peut distinguer principalement deux types de sites Web : les sites dits « statiques » et les
sites dits « dynamiques ».

Entre site statique et site dynamique, il y a des différences technologiques, mais surtout des
différences dans la rapidité¢ de mise a jour...

i. Comment fonctionne un site statique ?

L’administrateur du site compose avec un éditeur HTML des pages web stockées sur le ser-
veur web. Celui-ci renvoie ces pages a la demande au visiteur. Par la suite ces pages ne pour-
ront étre modifiées que via un éditeur HTML, par ’administrateur. Le contenu de ces pages
est fixe comme un fichier Word, et n’est pas modifié par le serveur. Le site est donc dit "sta-
tique" car son contenu ne change que par une intervention humaine et non pas par des fonc-
tions automatiques opérées par le serveur.
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Figure 2 : Principe de fonctionnement d'un site Web statique
ii. Comment fonctionne un site dynamique ?
L’administrateur du site et le visiteur utilisent le méme outil : le navigateur web. Mais les
pages avec lesquelles travaille I’administrateur ne sont pas les mémes que celles que le visi-
teur voit : il encode dans des pages d’administration (aussi appelées "formulaires", qui ali-
mentent la base de données.

De son co6té, le visiteur visualise des pages qui font appel au contenu de la base de données.

C’est le serveur web qui s’occupe de récupérer le contenu des formulaires que remplit 1’admi-
nistrateur, et de renvoyer cette information dans les pages vues par le visiteur.
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Comparaison site Web statique — site Web dynamique
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3. Les principes de base de la recherche d’information sur
internet

Ce que vous allez apprendre dans ce tutoriel : Thémes abordés dans ce tutoriel
1. outils de recherche simple d’information * Larecherche par navigation avec
sur Internet les liens hypertextes
2. recherche d’information sur Internet » Larecherche connaissant
3. Savoir faire la différence entre annuaire I’adresse d’un site
et moteur de recherche * La recherche en utilisant les
4. Connaitre les avantages et les limites de annuaires
chaque outil de recherche. * Larecherche en utilisant les
moteurs
* Comparaison annuaire — moteur de
recherche

Comment utiliser ce tutoriel ?

L'apprentissage doit se faire en salle informatique avec des ordinateurs connectés a Internet.
Lire chaque theme abordé dans ce tutoriel et essayer de découvrir par la pratique, les notions
abordées, les principes d’usage de chaque modalité et outil de recherche simple
d’information sur internet.

Le développement des Technologies de I’Information et de la Communication a fait
d’Internet, un réseau mondial accessible au plus grand nombre, avec une abondance
d’informations de différentes natures, constamment mises a jour. La croissance de cette
information est aussi un grand handicap pour trouver I’information pertinente et a temps. Pour
s’y retrouver avec le foisonnement de sites et la grande quantité d’informations qui circulent,
il existe différentes modalités et outils de recherche sur Internet indispensables a maitriser
pour faciliter la recherche.

e. La recherche connaissant ’adresse d’un site

On peut chercher un site et non un certain type d’information, en connaissant son adresse.
Tout site sur Internet est consultable a partir de son adresse. Il suffit de mettre le nom du site
dans la barre d’adresse du navigateur et de valider avec entrée (retour chariot).

Exemple : pour le site de [IFADEM : http://www.ifadem.org

‘ ‘ &B- ¢ & (& | bt/ fwawifadem.org/
Figure 1 : trouver un site en tapant son URL

Les reégles a respecter pour écrire ’'URL d’un site :
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= Respecter les minuscules et les majuscules, en excluant les caractéres accentués. Depuis
2001, les noms peuvent comporter des accents, mais, pour le moment, seuls les CTLD
(Country Code Level Domains), les noms de domaines de pays comme .fr pour la France
savent diriger un nom avec accent vers un site web. Donc, les accents sont opérationnels pour
certains noms de pays, mais peu d'url en comportent ;

0 Pas d'espace entre les mots

O Ne pas confondre le tiret (sur la touche du 6) et I'underscore (sur la touche du 8) ;

0 Se souvenir que la barre oblique / organise les dossiers et sous-dossiers ; en utilisant
les touches enfoncées ALT GR ou aller dans insertion symbole pour taper les
caracteres spéciaux du type ~ ;

O Ne pas oublier les protocoles : : du protocole http ou fip.

N.B. : En naviguant sur Internet, vous pouvez rencontrer le message erreur 404 (file not
found / fichier introuvable /adresse erronée), ce code vous informe que 1'adresse de la page est
erronée :

* Soit parce que vous l'avez mal tapée ;
* Soit parce que le document a changé de place.

f-  Larecherche par navigation avec les liens hypertextes

Sur Internet, la navigation (a I’aide d’un navigateur - logiciel qui permet de visualiser des
pages Web) est la possibilité offerte a tout utilisateur de se déplacer dans un ou plusieurs
sites, pour rechercher des informations, des documents, etc., de les consulter, en parcourant et
en exploitant les liens hypertextes.

Il faut d’abord partir d’un site de ressource dont I’URL est connu adresse, puis explorer dans
le site avec les hyperliens (texte enrichi, image, son, vidéo, etc.) inclus dans la page visitée.
Pour accéder a la page suivante ou a un autre site a partir du lien, le systéme pointe une main
et non plus une fleche a partir de la souris sur le lien en question.
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ifadem
7@+h i

ranco

Ayt
RESSOURCES EN LIGNE ET ACTUALITES s
FRANCOPHONIE SCIENTIFIQUES FRANCOPHONES HOTES
Accueil = g i = Ci . éditeur = RSS
LA UNE
L & fri en transiti le 21/01/2009

En juin dernier, on vous informait qu'un programme d'action pour I'évolution de I'Infothéque francophone était en cours d'élaboration. Cette
période de transition se poursuivra pour encore quelques mois

CATALOGUE CATALOGUE DE RESSOURCES
DE RESSOURCES A ies

i Recherche par thémes

5502 références  Le catalogue référence des ressources pédagogiques et scientifigues disponibles en AGENDA
texte intégral sur Internet. Ces ressources, gui concernent I'enseignement supérieur et la

Rechercherapide  recherche, peuvent &tre aussi bien en langue locale quen francais, mais les notices ALV
Aide décrivant les ressources sont, elles, systématiguement rédigées en francais. ACTUALITES
ok S
Sciences exactes Archives
Recherche par Mathématigues (221) - Physigue (101)- Chimie (22}
thémes

Electronigu }informaligue et télécommunications

Recherche avancée  Théories, méthodes (87)- Matériels (20)- Réseaux (89)- Logiciels (260)- Applications Archives

Aide informatiques spécifiques (29) m

Ressources Sciences de I'ingénieur Ala une en cours

d’autoformation = - . 2 25
s it e A Egﬁgilnen@[gé; Geénie mecanique et productique (2)- Génie industriel {(11)- Génie civil, BTP, Archives

SITES TICs DE L'AUF

Terre, océan, espace

LT HET
et comuecEst Sciences de la terre (82) - Sciences des océans et de I'univers (82)

FCours en ligne

soutenus par FAUF Sciences du vivant

FFOAD | allocations Biologie (164} - Agriculture et industries alimentaires (354) - Environnement (195)
d'etudes et partenariats
AUF

Sciences de 'homme

Figure 2 : Exemple de site de ressources accessibles par navigation avec des liens hypertextes

En outre, sur Internet plusieurs sites offrent des présentations avec divers classements qui
permettent I’exploration : par ordre alphabétique, systématique, sujet ou théme, pays ou
région, etc. (fig.2)

g. Larecherche en utilisant les annuaires

Un annuaire est un serveur (mis a jour et indexé manuellement) de pages Web, classées
par catégorie et sous-catégories, accessibles avec des liens hypertextes qui facilitent la
recherche d’information par navigation. Un annuaire permet d’explorer un sujet (du générique
au spécifique) et les annuaires thématiques rendent la recherche plus facile. Cependant, un
annuaire est moins exhaustif qu’un moteur et sa mise a jour est moins rapide aussi. Il
convient pour une recherche sur un sujet large. Un annuaire sert a :

* Explorer un sujet ;

* Trouver des sites ressources dans un domaine ;
* Trouver des sites similaires ;

* Rechercher sur des sites et des catégories.

Les avantages Les inconvénients
* Choix des informations ; * Moins d'exhaustivité ;
* Classement raisonné : par catégories et sous- * Mise a jour moins rapide.
catégories.

N.B. : L’exploration des catégories s’avere souvent plus fructueuse que celle des sites.
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Exemple 1 : Yahoo : adresse en francais http://fr.yahoo.com/

Les Options de recherche dans Yahoo: Tout le Web, Images, vidéos, Actualités, shopping,
sélection de catégories, sous-catégories et pays, etc.

YaHOO!

Web | Images | Vidéos @ Actualités | Shopping | plus ~ @ toutle web (O en frangais

Rechercher : | Recherche Web |

Mon Yahoo!  Yahoo! Mail Options d'affichage [¥]

&) Actualités

Aujourd’hui sur Yahoo! > . E i
—— . . - » Ouvrez une session Créez un mail gratuit
@ Auto A quoi doit-on s'attendre ?
e . E = i L Mail @ M Mété
ﬁ Cinéma MNouvelle journée de maobilisation & I'appel o | Essengerl a} i |
@ Finance des syndicats. Quelles vont &tre les
. perturbations notamment dans les
B, Elschr transports ? » La gréve en détail
ﬁ Groupes

» "Sarkozy doit lcher du lest”

| Crive : le détail des UEFA : I'OM passe, les
| perturbations attendues Verts chutent

Q Horoscope
h Immobilier

i Eric Zemmour est |a cible - Houvelle Star : les

@ Kelkoo M du rzppeur Youssoupha ﬁ Spreuves commencent 2

sz g DECOUVREZ
@* Mohile Actualités | Sport | People | Vidéo ’

@ Musique

» Le Costa Rica et le Salvador veulent nouer des liens diplomatiques EN CAISSE
avec Cuba

LE CARNET DU JOUR
L'éphémeéride du jeudi 19 mars 2009 I-E MONTANT DE

g Q./Réponses
@ Rencontres

& sport # Une chauve-souris décolle avec la navette spatiale américaine VOTRE REMISE
Discovery ==

5 154 = Fannie Mae prévoit de verser jusqu'a 611.000 dollars de primes a ses

2N Vidéo principaux dirigeants

O e * La polémique se poursuit dans le sillage de Benoit XVI au Cameroun Revoir la pub - Votre avis

Figure 3 : Yahoo ! Un exemple d'annuaire de recherche généraliste

Exemple 2 : Open Directory Project (ODP) : C’est un projet d’annuaire développé et
maintenu par des milliers d'éditeurs bénévoles. Il est le plus grand et le plus complet des
répertoires du Web édités par des €tres humains. Il se fonde dans I'esprit du mouvement Open
Source.

http://www.dmoz.org DMOZ = Directory Mozilla

Sites de langue frangaise dans 1’Open Directory : http://aef-dmoz.org
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ifadem
BIB-(dlm[ol(z] open directory project Dmoz en francais

Vérifier |z présence d'un site | Ajouter un site | A propos | Forum public | DMOZ blog | Aide | Editeurs : Forum | Accuail

Chercher | danstoutle répertoire + Recherche svancée

Actualité Arts Boutiques en ligne

Par pays, Journzux, T&lévision... Arts plastiques, Cinéma, Musigus... Gastronomis et alimentation, Musigue...

Commerce et &conomie Emploi Formation

Immobilier, Produits et services de Cabinets de recrutement, CV... Enssignement supérieur, Disciplines,

consommation, Services aux entreprises... Formation continue...

Informatique Internet Jeux

Logiciels, Matériel, Frogrammation... Conception et développement, Jeux de cartes, Jeux de rdle, Jeusx

Recherche, Services... vidég...

Enfants et ados Loisirs Maison

Arts, Divertissements, Scolsire... Collections, Hobbies, Humaour... Ericolage, Cuisine, lardin...

Références Santé Sciences

Cartes, Langues, Musées... Informations, Maladies, Médecine... Biologie, Sciences humaines et
=sociales...

Société Sports Voyage

Associations, Personnes, Religion et Aguatigues, Balles et ballons, Guides et réperteires, Heébergement,

spiritualits... Eguitation... Récits de vovages...

PB!S t Algérie, Belgique, Canada, France, Japon, Luxembourg, Madagascar, Maroc, Monaco, Suisse, Tunisie, Aut

|
D EAEL CF T (T Farticipes 3 |a réalisation du plus grand répertaire d'internet

dmoz.org | Enfants et ados | Musigue classigue| Autres langues | Faire un lien |Nous £ 1998 - 2007 Netscape - Aef-dmoz

contacter |

Figure 4 : Dmoz, un autre exemple d'annuaire généraliste
h. La recherche en utilisant les moteurs

i. Qu’est-ce qu’un moteur de recherche ?

Un moteur est un logiciel spécialisé dans la recherche complexe de sites indexés avec des
mots-clés par des robots. Avec des paramétres de recherche (formulaire) plus élaborés sur
des bases de données avec des ressources de toutes sortes.

Le moteur de recherche donne de meilleurs résultats que ’annuaire, Il est plus exhaustif, Il
permet une mise a jour plus rapide et des recherches en texte intégral, grace a I’indexation des
mots.

Un moteur est constitué de 3 éléments :

0 Le robot qui est un programme informatique, qui parcourt automatiquement le Web
pour indexer les ressources selon plusieurs critéres : Théme, langue, pays ou région,
etc. ;

0O La base de données qui contient les mots-clés associés aux url ;

0 L’agent, qui est I’interface utilisée par I’internaute pour interroger la base de données.
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données Programinme
de recherche
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Indexation

Figure 5 : Principe de fonctionnement d'un moteur de recherche
Les moteurs servent a :

* Trouver une information précise (personne, organisme, produit, etc.) ;
* Effectuer des recherches complexes ;
* Repérer des sites récents non indexés encore par les annuaires.

Un moteur permet de faire des recherches en texte intégral et sur des pages web.

Les avantages Les inconvénients

=:  Une syntaxe spécifique (résultats plus précis) ; = Temps de réponse plus long ;

=:  Plus d'exhaustivité, == Capture de pagesweb sans
= Mise a jour plus rapide. classement raisonné.

N.B. : La recherche par mots clés donne de meilleurs résultats sur les moteurs.

ii. Les filtres des moteurs de recherche
Lorsque vous utilisez un moteur, vous avez le choix entre plusieurs options. Votre recherche
peut s'effectuer : dans n'importe quelle langue ou dans une langue déterminée, sur tout le web

ou sur une zone déterminée.

Le filtre linguistique : Par défaut, la recherche s'effectue dans « toutes les langues ».
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Le filtre géographique : pour restreindre la requéte a un tri géographique.

Initiation a l'informatique et a ’internet

Il ne faut pas confondre : France (pays) en francais (langue) .fr nom de domaine). Les
pages d'origine francaise peuvent appartenir au domaine .fr mais aussi a d'autres noms de

domaines.
Parmi les principaux moteurs de recherche, il y a Google et Altavista.

Google

France

Recherche Google || J'ai de la chance

Rechercher dans - @ Web Pages francophones Pages : France

Figure 6 : Google, un exemple de moteur de recherche

i. L’utilisation de Google

Le moteur Google a été créé en1998 par 2 étudiants de 1’Université de Stanford. Le nom est
dérivé du terme googol, qui signifie 10 a la puissance 100 (= 1 suivi de 100 zéros). Il
symbolise la mission que ce sont donnés les concepteurs : organiser la masse d’informations
disponibles sur Internet

Google permet entre autres de choisir le type d’information a rechercher par :

0O le Web par défaut : informations multimédias dans des milliards de pages indexées ;

0O les images dans des centaines de millions d'images ;

O les groupes pour les messages émis dans les forums de discussion Usenet depuis 1981
(plus d’un milliard de posts ;

O I’annuaire qui correspond a la version frangaise de I'annuaire Directory Open Project
et qui contient les fiches descriptives de plusieurs millions de sites ;

0O les actualités pour les dépéches d'actualités en francais, d'aprés des centaines de
sources d'informations en continu.

On peut aussi utiliser les autres éléments de ’entéte :

Fenétre de saisie de la requéte ;

Bouton « Rechercher » ;

Bouton « J’ai de la chance » pour avoir la page jugée la plus pertinente par Google ;
Lien vers la "Recherche avancée" ;

Lien vers les "Préférences" : langue de l'interface, langue de recherche, filtrage
"familial", nombre de résultats par page ;

0 Choix recherche : sur tout le Web, dans le Web francophone, dans le Web francais.

aoaoaanq

Pour la liste des réponses, nous avons la Barre d'état qui est un rappel du type d'information
recherché, I’affichage du nombre de réponses de la question telle qu'elle a été traitée, du
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temps de traitement de la question.

& Ter - Rechmche Gogle o

@ N 2 (2] nttpii herch 3%3Dlang | v | 28] Google Pl Iy
£ Les plus visités @ Deébuter avec Firefox 5 Alaune
# ifadem - Recherche Google &
Web |mages Maps Actualités Vidéo Gmail plus ¥ Connexion *
Google w- [ Rechaer | Egzmes e

i Rechercher dans - ©) Web @ Pages francophones © Pages - France

|| Web Résultats 1 - 10 sur un total d'environ 21 600 pages en frangais pour ifadem. (0,25 secondes)

IFADEM - Initiative francophone pour la formation a distance des ...
Ce site Internet présente le contexte dans lequel s'inscrit I'IFADEM. les acteurs impliqués. les
méthodes mises en ceuvre, et la fa«;nn dont liniiative se .

waww.ifadem _org/ - 13k - En cache - Pages similair

Mission technique IFADEM a Kavanza, 26-29 janvier 2009 ...

29 jan 2009 ... Une mission technique de I'IFADEM a été effectuée du 26 au 29 jamvier 2009 a
Kayanza I'une des deux provinces du Burundi au accuemer
org/articleB4 html - ages

Au ats._domaine www ifz

AUF - Initiative francophone pour la formation a distance des ...

La structure opérationnelle d IFADEM se divise en trois niveaux ... Dans chacun des pays
engagés dans la premiére phase d'IFADEM. environ 500 instituteurs ...

www_auf org/actions/foadiifadem/accueil html - 34k - En cache

AUF - IFADEM : Lancement du site internet
16 oct 2008 ... [FADEM - Lancement du site internet Diminuer Iz taille du texte ... IFADEM a
po

bjectif principal ['amélioration des compétences des ...

du-site-internet html -

Initiafive IFADEM
Co-pilotée par l'Agence delaf et par 'O de

Ia Francaphanie (OIF), IFADEM vise prioritairem:
wnw.bi.refer.org/spip. php?rubriqued - 8k - En

Terminé

Figure 7 : Une page de résultat de recherche sur le terme "ifadem" avec le moteur Google
Pour chaque réponse, nous avons :

O le titre de la page (celui donné par l'auteur du site), si pas de titre affiché : pas de titre

a l'origine, ou page par encore analysée ;

les extraits de la page contenant les mots recherchés ;

le lien vers la page ;

la taille de la page ;

le lien « en cache », car la recherche ne se fait pas sur la version d'origine de la page,

mais sur celle copiée par Google dans son "cache" ;

0 le lien « pages similaires » qui est basé sur les échanges de liens entre sites. Ce lien
fonctionne surtout pour les pages déja anciennes ;

O la réponse affichée en retrait si plusieurs réponses venant du méme site (retrait a partir
de la 2e, la premicre affichée est celle jugée la plus pertinente).

[ R R |

La syntaxe de recherche

0 Google utilise les mots exactement tels qu’entrés dans le champ de recherche ;

0 Majuscules — minuscules - accents : Google ne tient pas compte de la « casse » des
lettres MAJUSCULES/minuscules. Il interpréte toujours les lettres composant les
termes de recherche comme des minuscules. Par défaut, il ne tient pas compte des
accents, de la casse ou autres signes diacritiques ;

0 Termes ignorés : Google ignore les chaines de caractéres dont le poids sémantique est
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des maitres

trop faible, ¢galement désignés « mots vides » ou « bruit » : le, la, les, du, avec,
vous, etc. , mais aussi des mots spécialisés tels que « http » et «.com » et les
lettres/chiffres d'un seul caractére, qui jouent rarement un réle intéressant dans la
recherche et risquent de ralentir notablement le processus ;

Recherche de mots exacts: pas de possibilit¢ de rechercher les mots "qui
commencent par" ;

Limitation des résultats aux pages ou les mots se suivent, ou pour recherche une
expression exacte : utilisation des guillemets ;

Recherche d’une forme spécifique ou une expression : usage du signe + juste
avant le terme recherché. Pour forcer l'inclusion d'un mot vide dans une recherche, il

suffit de le faire précéder du signe plus +, lui-méme précédé d'un espace.

Presque toutes les possibilités de poser des questions sont traitées dans I’écran de recherche
avancée (cliquer sur le lien « recherche avancée » de la page d’accueil de Google).

Google n'indexant pas toutes les pages d'un site, la recherche n'est pas nécessairement

exhaustive. En résumé :

ANNUAIRES

MOTEURS

Indexation de sites par des documentalistes
Recherche sur des sites et des catégories
Avantages :

Choix des informations

Classement raisonné par catégories et sous-
catégories

Inconvénients :

Moins d'exhaustivité,

Mise a jour moins rapide

L’exploration des catégories s’avere souvent
plus fructueuse que celle des sites.

Indexation de mots par des robots

Recherche en texte intégral sur des pages web
Avantages :

Plus d'exhaustivité,

Mise a jour plus rapide

La recherche par mots clés donne de meilleurs
résultats sur les moteurs.

Inconvénient :

Capture de pages web sans classement raisonné
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4. Présentation d’'un Webmail ou messagerie Web : Yahoo
mail! comme exemple

Ce que vous allez apprendre dans ce tutoriel : Thémes abordés dans ce tutoriel

* Savoir 'utilité d’une messageriec Web e Un Webmail, pour quoi faire ?

* Connaitre les outils et principe de * Présentation de Yahoo ! mail
fonctionnement d’une messagerie Web a * Connexion au service
partir d’un exemple : Yahoo ! mail * L’interface web de Yahoo ! mail

* Savoir écrire et envoyer un message * Les principaux outils de la boite

* Savoir joindre un fichier a un message et et leurs fonctionnalités
I’envoyer * Ecrire un nouveau message

* Savoir répondre a un message regu + Recevoir un nouveau message

e Savoir organiser et gérer S€S messages : e Joindre un fichier a un message
classement dans des dossiers, «  Organiser les messages dans des
suppression ; transfert vers un autre dossiers et sous-dossiers
destinataire...

Comment utiliser ce tutoriel ?

Lutilisation de ce tutoriel doit se faire en salle informatique avec des ordinateurs connectés a
Internet.

Lire chaque theme abordé dans ce tutoriel et essayer de découvrir par la pratique, I’interface
de la messagerie de Yahoo !, et son mode de fonctionnement

Expérimentez les différentes fonctionnalités : envoi, réception de messages, joindre un
fichier au message, gestion du carnet d’adresse, création de dossiers etc.

Jj.  Un webmail, pour quoi faire ?

* Disposer d’'un webmail, c’est avoir la liberté de consulter son courrier n’importe ou
sur n’importe quel ordinateur, sans avoir a installer de solution logicielle.

* (C’est aussi une solution alternative au mail de votre fournisseur d’acces.

* (C’est faire confiance a un service dédié, que vous pouvez utiliser n’importe ou depuis
n’importe quel acces, n’importe quel FAI (Fournisseur d’Acces Internet).

Aujourd’hui, les webmail offrent des capacités de stockage énormes, de plusieurs Go a
I’illimité. De fait, vous n’avez méme plus a gérer et supprimer vos e-mails, vous pouvez
presque sans vous soucier de quoi que ce soit tout conserver en 1’état. Selon les cas, vous
pourrez également échanger de gros fichiers, importer tous vos contacts et méme chatter en
direct avec vos amis, tout cela depuis votre boite mail.

Dans ce tutoriel, nous allons vous présenter le service de webmail le plus connu : il s’agit de
Yahoo ! mail et vous démontrer de facon illustrée ses fonctionnalités et comment s’en servir
pour :
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* envoyer un message (avec ou sans fichier joint)

* recevoir un message (avec ou sans fichier joint)

* mieux gérer et organiser votre boite : utilisation du carnet d’adresse ; classement des
messages dans des dossiers par catégories...

N.B : a part Yahoo Mail, Il existe plusieurs autres dizaines de services de messagerie Web

gratuits, on peut citer Gmail (qui est un service rattaché a Google), Hotmail, La Poste, Voila
etc.

k. Presentation de Yahoo ! mail

i. Connexion au service

Pour se connecter au Webmail de Yahoo !, via un simple navigateur web, il faut se rendre a
l'adresse suivante :http:/fr.yahoo.com

[E=E[E0s )
2 HI LN
£ Les plusvisités # Débuter
"¥7 Yahoo! France Ed
1Installez le nouveau navigateur Firefox | Yahoo! en page d"accueil Découvrez les nouveaux graphiques interactifs
YaHoO!
FRANCE
Web | Images  Vidéos | Actualités = Shopping | plus v @ toutle web en frangais.
Rechercher : Recherche Web
Won Yahoo! | Yahoo! Mail Options d'affichage ¥
jourd'hui !
Aujourdtil sur. Yahool Fin de votre session Mail
G Gad a tout éclaté Connexlon | Déconnexion compléte
Y B
Gad Elmaleh a provoqué un véritable i e
raz-de-marée dans les salles obscures Hall @ tessenaer| £ Heteo
frangaises avee son film "Coco”. » Lire
aser du film
da Gad Bmalsh

ﬂﬁ
E ok

Actualités Sport | People h Vidéa

portez
rs voyages

® Les 27 défendent leurs plans de relance

* Procés AZF: la défense dénonce ['émergence rapide de la piste de
Taccident

« Dessin du jour - Démographie sauvage

® Exclusif - les Jeunes de 'UMP se doivent daimer 'Hadopi

« Un centre de recherches en Afiique du Sud contre le Sida et la
tuberculose

« Coupe de [UEFA: Hoarau envoie le PSG en quarts de finale

o Lathése de lattentat battue en bréche au procés AZF

ns vos

hitp://frvideo;yahoo.com/

<@H &6 w00

A TN T
Figure 4 : Page d'accueil de Yahoo ! en frangais
Pour accéder au service de messagerie, cliquer sur le bouton « Mail » (voir fig. 1).

La fenétre qui s’ouvre montre une interface classique, ou vous devez décliner votre compte
Yahoo et votre mot de passe pour vous identifier si vous €tes déja abonné au service (fig. 2).

Le cas échéant, vous étes invité a remplir un petit formulaire d’abonnement pour obtenir une
adresse email avec un nom d’utilisateur et un mot de passe, (fig.3)
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Figure 5 : interface de connexion (pour ceux qui disposent déja d'un compte)

Yahoo! - Aide en ligne

YaHoO!

FRANCE
B . I Vous disposez déja d'un compte Yahoo!
Onjour " ou d'une adresse Yahoo! Mail 7
Mous allons vous aider a créer un compte et une adresse mail Oluvrir une session

I-.'l - - ~ e,

Wl sur Yahoo! - il vous suffira de répondre & quelques guestions

: ! trés simples et de spécifier lidentifiant et le mot de passe de Vous avez oublié votre mot de passe ou votre
compte Yahoo! 7

votre choix.

Je souhaite perzonnaliser ma page selon : | Yahoo! France -

1. Présentez-vous...
Man nom

Sexe - Choisissez - -
Date de naissance Jc - Choisissez - -

Pays de résidence 'Sénégal -

2. Choisissez un compte Yahoo! et un mot de passe

Compte et adresse Yahoo! ' @ .yahuo_fr -

Miveau de sécurité

Mot de passe

Retapez le mot de passe .

3. Si vous oubliez votre compte Yahoo! ou votre mot de passe...

Adresse alfemative

Question secréte - Choisissez - A

Votre réponse

Figure 6 : Formulaire d'abonnement a remplir pour obtenir une adresse email chez Yahoo

it. L'interface Web de Yahoo ! mail

Dés votre premiere connexion au service, vous accédez a l’interface de votre boite de
messagerie (fig.4)
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YaHgO! AL

& Actualiser \El Ecrire =

Q_' R_E:!'EE:"::'EE mail... @

= @

% Brouillons

| Messages envoyés

] Spams Vider
Corbeille Vider

Contacts Ajouter
Agenda

EBE &

Bloc-notes
» Mes dossiers Ajouter

abdourahmanembengue @ymail.com
Déconnexion, Infos compte, Mail Classique

/"’r Accueil Boite de réception (1] X

Bonsoir, Abdourahmane!
E* Votre Boite de réception contient : un message non lu

Ala une Monde France Economie Sports

Mobilisation massive dans la rue, le gouvernement inflexible

PARIS (Reuters) - Le gouvernement francais s'est refusé a consentir un
geste supplémentaire au soir d'une nouvelle journée d'action qui a mobilisé
plus de manifestants gue lors du premier coup de semonce du 29 janvier.

« A Paris, salariés et fonctionnaires battent le pavé

* Llnsee prévoit une contraction du PIB de 1,5% au 1er timestre

= La thése de I'attentat battue en bréche au procés AZF

= Amende maximale requise contre GDOF pour 'explosion de Mulhouse
= Un pédophile en fuite arrété 8 Montreuil

» Autres infos

Figure 7 : Interface de la boite de messagerie Yahoo mail

N.B : Un inconvénient a remarquer : du fait de la gratuité du service, la boite est recouverte de
quelques publicités entre lesquelles il va falloir parfois slalomer avant d’arriver a lire un

message.

iii. Les principaux outils de la boite et leurs fonctionnalités

1. Recherche

tout en haut a gauche, se trouve la zone de )
saisie pour effectuer une recherche dans vos &, Actuaiiser S Eire ~

mails ou sur le web.

2. Boite de réception

Q> Recherche mail.., Ok

Figure 8 : outil recherche de Yahoo ! mail

sur la gauche, les différentes vues pour accéder et organiser vos messages, mails suivis, mails
envoyés, brouillons, corbeille, etc. (fig.6)
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YAHOOLMAIL  sidowsbmenembungogymeticom Yahao! | Mon vahoo | Actuaés
&Acmaliser @ Ecrire = 4} Accucil || Boite de réception (1) X
Q~ Red ﬁj ﬁ\ Répondre = @Faire suivre E" Spams ﬂDéplaoer v B Actions *  Afficher =
|[] [@ | De | Objet | Date x| Taile |&
O Yahoo! Bienvenue sur Yahoo! Jeu 19 Mar 09, 23h24 1Ko

® poite de réception (1)

il Brouillons
=7 Messages envoyés
"_’-‘ Spams Vider
I Corbeile Vider
: Contacts Ajouter | - =
== Agenda
|| Bloc-notes
- Mes dossiers Ajouter
Figure 9 : principaux outils de gestion et d'organisation du webmail
3. Contacts (Carnet d'adresses)

Toujours a gauche, juste en dessous un lien d'acces vers votre carnet d'adresses, avec 2 vues,
une vous affiche les correspondants a qui vous écrivez le plus souvent, et I'autre I'ensemble de
vos correspondants.

La liste de contacts est trés banale et ressemble a tous les carnets d'adresses. Vous pouvez
enregistrer pour chaque contact une adresse email ainsi que toutes sortes d'informations
secondaires (adresses, numéros de téléphone, note, etc...). Un simple clic sur le nom d'un
contact permet d'effectuer une recherche et d'afficher la liste de toutes les conversations avec
ce contact.
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‘h};nolgz@ MAIL ;:g::r::?c:‘o.:“‘I!:Fg:';g“mep@}::“:aﬂii:gl':sgs:Dcnible - ¥ahoo! | Mon Yahoo! | Actualités | Rechercher s
& .ﬂch..l;l-i.s;r \{J Ciitn o |1f_"f Accuei-lnij Contacts 0 contacts x _
Q- Recherche mall... Rechercher un contact... %Nouvaau contact @Nouvelle liste @Mcdjﬁer P

Hom = -
Photos de réve S LB
¥ahoo! Voyages

Cette vue ne contient aucun contact,

B poite de réception = "
] Brouillons A]outer un contact
=7l Messages envoyés

e Spams Vider Nom complet :
I Corbeille Vider

Prenom

Nom

Mail :

B Contacts Ajouter &
¥ enligne: 0 Identifiant Messenger : Yahoo! Messenger -
== Agenda

|| Bloc-notes o :
&) Fisrss Téléphone : Maobile -

[7] Ajouter dans ma liste en ligne

= Mes dossiers Ajouter Sauvegarder ] | Annuler
LI Famille
L TFADEM |

LI Pédagogie

Figure 10 : outil contacts ou carnet d'adresses

Vous pouvez aussi avec cet outil créer une ou plusieurs listes de diffusion, cette fonctionnalité
est treés utile car elle vous permet d’envoyer un seul mail simultanément & un groupe de
personnes inscrites sur la liste (fig.8)

|_,/._} Accueil | Contacts 1 contact x| Mabile | Options + | Aide =

Rechercher un contact... %Nou\reau contact @Nowelle liste @Modiﬁer P ST |

Nom = - | |
) Abdourahmane Mbengue | acteLrs 1HADEN Sauvegarder
| | | Ajouter un contact dans la Iishe]
mbengue@refer.sn -

Figure 11 : création d'une liste de diffusion
iv. Ecrire un nouveau message

Pour rédiger un nouveau mail il suffit de cliquer sur le lien " écrire " situé¢ en haut a gauche.
Noter que la messagerie Yahoo mail dispose d’un outil intéressant qui est la complétion
automatique lors de la saisie d'une adresse mail. La complétion automatique des adresses
email utilise votre carnet d'adresses, dés que vous commencez a écrire une adresse ou le nom
d’un destinataire qui figure dans votre carnet d’adresse, [’adresse est complétée
automatiquement.
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ifadem

YA}%?;Q!"MAIL e IW: e M;I'é‘l': i Yahioo! | Mon Yahoo! | Aduslites | Rechercher sur le Wi
&JAEhJahser @Ecrire' /\ Accueil || Boite de receptmn (0 % || [ Nouveau mail ®

Qr Rect == Envoyer & Joindre Brouillon a{f/ Orthographe = @ Annuler

E Afficher le champ Cd
Cc:

& Boite de réception
"] Brovillons
=" Messages envoyés

Objet :

TmesNewFoman v 12 v € 7 § Ty & & @& —

Texte simple

i
e
il

Ji

P rt
‘ &7 Papier & lettres ()
Spams Vider —_———

I Corbeille Vider

[ Contacts Ajouter
™ Agenda
|| Blocnotes

¥ Mes dossiers Ajouter

Yahoo Mail offre aussi la possibilité¢ d'inclure une mise en forme avancée. En effet vous
pourrez ajouter du texte en couleur, en gras, italique ou souligné. Mais aussi des puces, des
surlignements, des liens, etc... Bref, vous y trouvez tout I'essentiel pour donner un peu de vie a
vos mails.

Un correcteur orthographique est aussi intégré a votre messagerie Yahoo !
Quel sont les champs a renseigner dans votre message (fig.9) ?

= Le champ « a» : ou vous devez écrire I’adresse du destinataire principal du message ;

* Le champ « Cc» : ou vous devez écrire les adresses des destinataires secondaires a qui
vous faites une copie du message, s’ils sont plusieurs les adresses sont séparées par des vir-
gules suivies d’espace ;

* Le champ « Cci» : vous pouvez afficher ce champ au cas ou vous souhaitez envoyer le
message a un destinataire et rendre invisible son adresse aux autres destinataires ;

= Le champ « objet » : qui contient le titre ou objet du message

= Enfin, la zone de texte (en dessous) : qui contient le corps du message.
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"ﬁ Accueil Boite de réception (1) ¥ || [Ed Objet de mon messa X

== En'uuyer . @’ Julndrel [ Brouilon % orthographe + BB annuler  Ce brouillon a été enregistré :

A& ;| destinataire_principal @yahoo. fr
e . detinataire2@yahoo. fr, destinataire 3@hotmail. fr, destinataire 3@gmail. com

Cdi : | destinataire_invisible @auf.org

Objet : | Objet de mon message

# competences.doc (46Ko) Supprimer

Times New Foman ~ 12 = I

[ea
ey
R
@
(8
I
I
iii
Ji

Texte du contenu de mon message

Figure 12 : Les différents champs du message a renseigner

Une fois que vous avez rédigé votre email, 3 possibilités vous sont offertes :

l. Envoyer
2. Enregistrer (brouillon)
3. Supprimer (annuler)

==7 Envoyer & Joindre Browillon a'wt,:f/ Orthographe - @ Annuler
Figure 13 : différentes possibilités apres la rédaction d'un message

L'option la plus intéressante ici est Enregistrer (dans le dossier « brouillon ») qui permet de
sauvegarder le mail en ligne pour éventuellement revenir dessus plus tard et/ou a partir d'un
autre lieu. Pratique, par exemple vous avez rédigé un mail, et au moment ou vous vous
apprétez a l'envoyer vous vous souvenez qu'il vous manque quelques informations que vous
n'avez qu'a votre bureau, pas trés grave, vous sauvez votre mail pour le finir et I'envoyer a
partir du bureau.

Autre utilité de cette fonction, vous étes en train de composer un mail plutot long, et votre
ordinateur plante (et oui ¢a arrive encore !), vous voila bien embété ! Heureusement une
sauvegarde automatique est faite chaque minute en tiche de fond par Yahoo mail, ce qui
signifie que la grosse partie de votre mail est encore récupérable.
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v. Recevoir un nouveau message

Les nouveaux messages recus sont réceptionnés dans « la boite de réception », vous avez
alors la possibilité :

* De le lire : il suffit alors de cliquer sur le titre du message (fig.11)

'RANCE
& e -\q Eorira v | ﬁ Accueil Boite de réception (1] X Mobile | Options + | Aide
Qr Recherche mall., ] E?w Répondre = @Faira suivie [ Spams  [2Déplacer 3 Actions ¥ Afficher =
[1|@ | De Objet Date - Taille | # |
(L[| | 1# |
= Yahoo! Bienvenue sur Yahoo! Jeu 19 Mar 09, 23h24 1Ko

B Boite de réception

"t Brovillons
=%l Messages envoyés
Spams Vider
1 corbeile vider
25 Contacts Ajouter ;
= sy S e En-téte compact | Vue compléte du message | %
(] Bloc-notes 2 Yahoo! <mailbot@yahoo.com> [# ajouter A : abdourshmanembengue @ymail.com
# Mes dossiers Ajouter -

I
YAHQOL MAIL

m ]

Bienvenue dans votre

nouveau mail !

Figure 14 : réception d'un nouveau message
* De le supprimer sans le lire : pour cela sélectionner le message et cliquer sur I’icone
« poubelle »

* De répondre au message : pour cela cliquer sur le message pour I’ouvrir puis cliquer
sur le bouton « répondre » (fig.12)

T @ Reépondre = E‘j} Faire suivre | [ Spams | [ [€ Déplacer~ L Actions =  Afficher =

Figure 15 : outils de gestion d'un message regu
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hﬂoor‘ MAIL e s i Lo Yshoo! | Mon Yahoo! | Actualités | Rechercher surle Web...
FRANCE Déconnexion, Infos compte, Mail Classique

) actualiser @ i fr Accueil || Boite de réception (1) % Re : Bienvenue surYi X

Q~ Recherche mail = Envoyer ' Joindre [ Broullon %% Orthographe + % annuler

A : | ‘ahoo! <maibot@yahoo.com>
Ce:
B oite de réception

jet : : !
2 Broullons Objet:| Re : Bienvenue sur Yahoo!

Times New Roman - 12 « [ i 5 E y @ (% e

Afficher le champ Cd

Texte simple
="l Messages envoyeés

&} Spams Vider - E' EE' ’E' [7@ Papier & lettres 69]

T Corbeile Vider texte de ma réponse &

== Contacts Ajouter

7 Agenda

] Bloc-notes De : Yahoo! <mailbot@yahoo.com> L
¥ Mes dossiers sjouter | | A abdourahmanembengue@ymail.com 5

|
Envoyé le = Jeudi, 19 Mars 2009, 23h24mn 47s
Objet : Bienvenue sur Yahoo!

!
YaHQO!, MAIL

Bienvenue dans votre

Figure 16 : fenétre de réponse a un message

Vous constaterez que 1’objet du message est alors précédé par « Re :... » comme Réponse
(fig.13)

* De transférer le message : dans ce cas vous transmettez le message recgu tel quel a un
autre destinataire : cliquer alors sur le bouton « Faire suivre » (fig.12)
YA OO MAIL e oasicue e
&Amahser @Emre' | {“}Accueli Boite derécep‘tlc‘m (61) || [ Tr:Bienvenue surYzs X

Q> Recherche < Enwvoyer  # Joindre [ Brouillon '&}’ Orthographe + [ Annuler

mail...

Afficher le champ Cd

B Boite de réception

& jet : : ! i
%3 Brouilons Objet : | Tr : Bienvenue sur Yahoo! Texte simple
S RIS TimesNewRoman v 12 » € 7 §8 |§ £ @ @ — = = = <z| Pawemems ®
Spams Vider | |
M Corbeile Vider
=2 Contacts Ajouter
T Agenda ---—-- Message transféré ----
[ Bloc-notes De : Yahoo! <mailbot@yahoo.com=
¥ Mes dossiers ajouter | | A : abdourahmanembengue@ymail.com

Envoyé le : Jeudi, 19 Mars 2009, 23h24mn 47s
Objet : Bienvenue sur Yahoo!

!
YAHOO!, MAIL

Bienvenue dans votre

Figure 17 : Fenétre de transfert d'un message regu

Vous constaterez que 1’objet du message est alors précédé par « Tr:... » comme Transfert
(fig.14)

N.B : S’il s’agit d’un message indésirable ou « spam », vous pouvez le marquer comme tel et
le déplacer dans le dossier des « spams) (fig.12) les messages du dossier Spam sont
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automatiquement supprimés apres 30 jours.

* De déplacer le message pour le classer dans un dossier spécifique : Pour cela il faut
au préalable créer des dossiers ou répertoires correspondant aux différents types de
messages recus. (fig.15)

[ ]
| i Déplacer = | PE Actions -

_|  Famile 1 .

53 IFADEM 2 W
Pédagogie 3

i Spams

5 Corbeille )

M &g e o L= L = == = | = J.'.'IIJ.E

Figure 18 : déplacer un message dans un dossier pour le classer
1. Joindre un fichier a un message

Il est possible de joindre un fichier (texte, image, son, vidéos etc.) & votre message. Il faut
seulement veiller a ne pas envoyer des fichiers trop volumineux sinon le message aura des
difficultés pour partir. Pour la procédure :

- cliquer sur I’icone en forme de trombone « joindre » (fig.9)

== Envoyer &' Joindre Brouillon “Ejf Orthographe = @ Annuler
Figure 9
- explorez votre ordinateur pour rechercher le fichier a joindre (fig.16)
- sélectionnez-le puis cliquer sur « ouvrir »
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ﬁmgi n lus : 0) Yahao! Mail, abdourshmanembengue @ymailco

Eichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2

Initiation a l'informatique et a ’internet

(== xt |

6
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Rs

2\ Les plus visités P Débuter avec Firefox 5 Ala une

| ¥» (Non lus : 0) Yahoo! Mail, abdourahma...|

abdourahmanembengue@ymail.com

> Yahoo! | Mon Yahoo! | Actualitds | Rechercher sur le Web...
Déconnexion, Infos compte, Mail Classiqua

I '\@Accml |[ Boite de réception () X || (4 Objet de mon messa X
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| Qv Recherche mail...
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Masquer le champ Cci | 421 Papier & lettres

Mobie | Options | Aide v

(ml=]
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Figure 19 : joindre un fichier a un message

Une fois le fichier joint au message, on peut 1’apercevoir avec son titre a c6té d’un icone en

forme de trombone (fig.17)
- Ajouter les destinataires, 1’objet du message, le texte d’accompagnement puis
message.

envoyer le

i ey Accueil |i Boite de réception {1) » | Objet de mon messa X
== < abc E. 1 s S
== Envoyer | # Joindre| [ Broullon 1 Orthographe ~ Annuler Ce brouillon a ét€ enregistrs

A “destinaiaire_principal@‘yahoo.ﬁ'
O i Vdrerﬁnaféirézc_ﬁr_}'y_arhoo.fr,_desrtinatfrlirrES@H’;m.’a’il:f[, d’é’s’ﬁnaiﬁirrrejéé_:!!'narilr.corrl
[_ca:] destnataire_invisble@auf.org.
Objet : Objet de mon message
[ & cor;ﬁ-pebences.doc {46Ko) Supprimer
Times New FRoman - 1z 2]

-

N
g
Jl
i
i

Texte du contenu de mon message

Figure 20 : message contenant un fichier joint avec ses destinataires

vi. Organiser les messages dans des dossiers et sous-dossiers

Pour se retrouver facilement dans ses messages qui bientot envahissent votre boite, vous
pouvez les organiser dans des dossiers et sous-dossiers par catégories. La procédure est tres
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simple dans Yahoo Mail :

¥ Mes dossiers Ajouter

| Famill
. IFADEM
__| Pédagogie

=] |Sans nam

Figure 18 : organiser ses messages dans des dossiers

- Dans la rubrique « mes dossiers » cliquer sur « ajouter »
- puis donner un nom au nouveau dossier.

Remarque : Chez Yahoo !, tout compte peut étre définitivement effacé aprés un an d’inactivi-
té. Passé ce délai d’un an d’inactivité, vous ne pourrez plus accéder ni aux services Yahoo !,
nécessitant I’ouverture d’une session, ni aux différents contenus/informations que vous auriez
pu stocker sur ces services.
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5. Activités pour l'unité 3

l. Activité 8 : Recherche thématique sur Internet

Objet Rechercher individuellement sur Internet, des sites Web qui fournissent des informa-
tions sur les régles grammaticales en francais.

Consigne 1.
il.

1il.

1v.

V.

Lancez votre navigateur Firefox

Quel outil de recherche est plus approprié ? Dites pourquoi.

Ouvrez une page de texte avec Open Office Writer pour décrire les diffé-
rentes actions a faire pour obtenir les résultats.

Donnez les résultats statistiques de votre recherche

Enregistrez votre page de résultats de recherche sur le bureau.

m. Activité 9 : Réaliser une webographie

Objet Réaliser en bindme une webographie commentée sur les contes aftricains.

Consigne 1.

il.

iii.

Lancez votre navigateur Firefox et trouvez 10 sites Web proposant des

contes africains

ouvrez une page de texte sur Open Office Writer pour réaliser une notice

descriptive des sites répertoriés en faisant apparaitre les informations sui-

vantes :

a. l'outil de recherche utilisé

b. pour chaque site repéré : le titre du site ; le nom de son auteur ; 'URL
du site ; et un petit commentaire sur le contenu du conte.

enregistrez votre webographie sur le bureau.

Activité 10 : Diffuser une webographie par email

Objet Pour partager avec 5 de vos camardes de classe la webographie que vous venez de
réaliser sur les contes africains, vous décidez de leur envoyer par email le fichier enre-
gistré sur le bureau de 1'ordinateur

Consigne 1.
2.
3.

lancez votre navigateur Firefox et accédez a votre Webmail chez Yahoo
envoyez le fichier a 5 de vos camarades de classe

décrire sur une page de texte Open Office Writer les différentes actions entre-
prises dans l'ordre

réceptionnez un fichier de webographie joint a un message qu'un de vos cama-
rade de classe vous a envoyé

décrire dans I'ordre les actions entreprises pour la réception et I'enregistrement
du fichier dans un répertoire de votre ordinateur.

o. Activité 11 : Créer des marque-pages pour des sites favoris
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Objet pour retrouver rapidement les pages Web repérés lors de vos recherches sur les régles
grammaticales et sur les contes africains, vous créez des marque-pages (ou favoris)
puis les classer sur votre navigateur Firefox

Consigne 1. lancez votre navigateur Firefox pour marquer chacun des sites Web repéré
sur ces deux thémes
11. créer un dossier dans Firefox pour chaque théme et y classer les sites mar-

qués correspondants

iii. décrire la procédure que vous avez suivie pour cette activité.
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